
  คําร้องขอใบแสดงผลการศึกษา (Transcript) 
                          วันที่ ..……….....… เดือน ……………………..……….. พ.ศ. ………………………….. 
เรื่อง ขอใบแสดงผลการศึกษา     (   )  ฉบับเป็นทางการ        (   ) ฉบับไม่เป็นทางการ  
เรียน อธิการบด ี

ข้าพเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)….……………….……………………………………..... ช่ือภาษาอังกฤษ….……………........……..…..….……..….………………… 
เลขประจาํตัวนกัศึกษา …………….…………..….. คณะ …….……….…..…………….....……… สาขาวิชา …….……..….………..………….….….....…….……….……….... 
1. สําเรจ็การศึกษาระดับ  (  )  ม.ปลาย  (  )  ปวช.  (  )  ปวท. (  )  ปวส.  (  )  ป.ตรี  (  )  ป.โท  จาก (สถาบนัการศึกษาเดมิ) 
   …………………………………..….………………………………………….……….…….อําเภอ ……….…..…………..……… จังหวัด ……………………..…......…….…..……… 
2. ปัจจบุันอยู่บ้านเลขที่……….....หมู่ท่ี........ ตรอก/ซอย …………..……………..……...………….. ถนน ……….………………...…………….…………….ตําบล/แขวง
 ....……………….…………….…….. อําเภอ………….…......….…….…..…… จังหวดั…….…………………………...……..……….. โทร…………...........…...…….…….…… 
3.  เกิดวันท่ี….……..… เดือน……………..…….. พ.ศ. ………..……. ค.ศ. …….….…… ศาสนา………..…..…. สัญชาติ........................ เช้ือชาติ........................... 
4. มีความประสงค์ขอใบแสดงผลการศึกษา  (   ) ภาษาไทย  จํานวน  …...... ชุด     (   ) ภาษาอังกฤษจํานวน …..... ชุด 
  ขณะนี้   (   ) กําลังศึกษาอยู่ชั้นปีที่ …..….  จํานวนครั้งที่ขอ   (   ) ไม่เคย    (   ) เคย …..… คร้ัง  
  (   ) จบหลักสูตร ภาคเรียนที่ .….……  ปีการศึกษา…..……….      (   ) ยังไม่ขึ้นทะเบียนบัณฑิต 
  (   ) สภาวิทยาลัยอนุมัติ           (   ) ขึ้นทะเบียนบัณฑิตแล้ว 

  จึงเรียนมาเพื่อขออนุมัติ 
  

 
                
หมายเหตุ  ป.ตรี - รูปถ่ายสี ขนาด 1 นิ้ว  จํานวน 1 รูป ต่อ 1 ชุด   แต่งกายชุดนักศึกษาวิทยาลัยฯ  สําหรับนักศึกษาที่กําลังศึกษา  
               แต่งกายชุดครุยปริญญา  สําหรับผู้ได้รับอนุมัติปริญญาแล้ว 
ระดับ ป.บัณฑิต - รูปถ่ายสี ขนาด 1 นิ้ว  จํานวน 1 รูป ต่อ 1 ชุด   แต่งกายชุดสูทสีกรมดํา เสื้อเชิ้ตสีขาว  ผู้ชายผูกเนคไท 
ระดับ ป.โท  - รูปถ่ายสี ขนาด 1 นิ้ว  จํานวน 1 รูป ต่อ 1 ชุด   แต่งกายชุดสูทสีกรมดํา เสื้อเชิ้ตสีขาว ผู้ชายผูกเนคไท สําหรับนกัศึกษาที่กําลังศึกษา 
* แนบสําเนาบัตรประชาชน ทุกระดบัชั้น                                 และสวมชุดครุยปริญญา  สําหรับผู้ได้รับอนุมัติปรญิญาแล้ว 
เจ้าหน้าทีก่ารเงิน                                                                                                                                              1. 
   (    ) ไม่ค้างค่าหน่วยกิต    (    ) ค้างค่าหน่ายกติ จํานวน ………..…..…… บาท 
   (    ) ชําระเงินค่าใบแสดงผลการศึกษาฉบบัเป็นทางการ        จํานวน …....… ชุด  ชุดละ 100 บาท   เปน็เงิน ..…..… บาท 
   (    ) ชําระเงินค่าใบแสดงผลการศึกษาฉบบัไม่เป็นทางการ (    ) ป.ตรี จํานวน  ชุดละ  50 บาท  (    ) ป.บัณฑิต/ป.โท  ชุดละ 100 บาท 
   รวมจาํนวน ......... ชุด  เป็นเงินท้ังสิ้น ……..…. บาท ตามใบเสร็จเล่มท่ี …..….... เลขที่ …………                   ลงช่ือ ……………………..…….….…………
                                                        ………./………………../……..……..
เจ้าหน้าที่ทะเบยีนฯ                                                  2. 
รับคําร้องวันท่ี ………..…..… กําหนดรับวันท่ี…….…….……… 
(ไม่เกิน 2 วันทําการ) 

                       ลงช่ือ ….…………….…………….……………… 
                 ………/……………….……..../…..……...

อธิการบดี                                                                      3. 
(     ) อนุมัติ              (     ) ไม่อนุมัติ    
เนื่องจาก……………………………………………………………..…….…………………………

              ลงช่ือ ………………………………………… 
                 ………/…………………../…………...

นักศึกษา  ไดร้ับเอกสารจาํนวน ……..…. ฉบับ ครบถว้นแลว้     4. 
                               ลงช่ือ ………………………………………………….
                                       ………/……….…....…………../…………...

เจ้าหน้าที่                                                                         5. 
    ลงช่ือ ………………………………………… 

                                                      ……..…/………..………/…….….. 
……………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………….…...….…… 
สําหรับนกัศึกษา                                 เลขที่เอกสาร สท. 408/0027        
ได้รับคําร้องจากนักศึกษา ชื่อ .................................................................................................. แล้ว (คําร้องขอใบแสดงผลการศึกษา (Transcript))                6. 
ขอใบแสดงผลการศึกษา     (   )  ฉบับเป็นทางการ        (   ) ฉบับไม่เป็นทางการ  มีความประสงค์ขอใบแสดงผลการศึกษา  (   ) ภาษาไทย  จํานวน …... ชุด  
 (   ) ภาษาอังกฤษ จํานวน...... ชุด    อ้างอิงตามใบเสร็จเล่มที่ …..….... เลขที่ …………     ลงชื่อ ...................................................          
หมายเหตุ  กรุณาเก็บหลักฐานส่วนนี้ไว้จนกว่าจะได้รับการพิจารณาและนํามาด้วยทุกครั้งที่มาติดต่อ                       ……..…/……..…..……../….…..…… 
วิทยาลัยสันตพล โทรศัพท์ 042323464 ฝ่ายทะเบียนต่อ 109 http://www.stu.ac.th                                              เจ้าหนา้ท่ีรับเอกสาร 

แบบ สท. 408 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงช่ือ ………..………………………………………. 
       (……….…………..………….……………….)

เลขที่เอกสาร สท. 408/0027 


