ปฏิทินงานประกันคุณภาพการศึกษา วิทยาลัยสันตพล ประจำปีการศึกษา 2556

	วัน/เดือน/ปี
	ลักษณะงาน
	ผู้ปฏิบัติงาน
	ส่ง
	กำหนดส่ง

	2 ต.ค. 56
	ประชุมเพื่อวางแผนการประกันคุณภาพฯ ปี 2556
	คณบดี,ทีมประกันฯ
	อธิการบดี, รองอธิการบดี
	3 ต.ค. 56

	9 ต.ค. 56
	จัดทำค่าเป้าหมายการดำเนินงานประกันคุณภาพฯ ปี 2556
	คณบดี,หัวหน้าสาขาฯ,หน่วยงาน
	อธิการบดี
	11 ต.ค. 56

	24 ต.ค. 56
	ประชุมระดมความคิดเห็นในการจัดทำ Document Control
	คณบดี,ทีมประกันฯ
	-
	-

	26 – 27 ต.ค. 56
	จัดทำ Document Control ตามมติที่ประชุม
	หัวหน้าสำนักประกันฯ
	อธิการบดี
	31 ต.ค. 56

	6 พ.ย. 56
	ส่ง File Document Control ให้คณะ/หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
	หัวหน้าสำนักประกันฯ
	คณบดี,หัวหน้าสาขาฯ,หน่วยงาน
	6 พ.ย. 56

	7 พ.ย. 56
	เบิกแฟ้มเอกสารเพื่อจัดเก็บเอกสารประกันฯ
	หัวหน้าสำนักประกันฯ
	ผอ.สำนักอธิการบดี
	7 พ.ย. 56

	พ.ย – ม.ค. 56
	จัดทำเอกสารประกันคุณภาพตามองค์ประกอบ (42 ตัวบ่งชี้)
	คณะ,หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
	-
	-

	30 ม.ค. 57
	ตรวจเอกสาร รอบที่ 1
	คณะกรรมการฯภายใน
	อธิการบดี, รองอธิการบดี
	31 ม.ค. 57

	27 ก.พ. 57
	ตรวจเอกสาร รอบที่ 2 
	คณะกรรมการฯภายใน
	อธิการบดี, รองอธิการบดี
	28 ก.พ. 57

	20 มี.ค. 57
	ตรวจเอกสาร รอบที่ 3
	คณะกรรมการฯภายใน
	อธิการบดี, รองอธิการบดี
	20 มี.ค. 57

	10  เม.ย. 57
	ตรวจเอกสาร รอบที่ 4 
	คณะกรรมการฯภายใน
	อธิการบดี, รองอธิการบดี
	10 เม.ย. 57

	11 เม.ย. 57
	ตรวจสอบความเรียบร้อยของแฟ้มระดับคณะ
	คณะ,ทีมประกันฯ
	-
	-

	19 เม.ย. 57 
	ประชุมการจัดทำ CHE QA Online
	คณบดี,ทีมประกันฯ,อธิการบดี
	-
	-

	23 - 24 เม.ย. 57
	จัดทำแฟ้มเอกสารระดับคณะ
	คณะ,ทีมประกันฯ
	-
	24 เม.ย. 57

	25 - 26 เม.ย. 57
	จัดแฟ้มเอกสารระดับสถาบัน
	คณะ,ทีมประกันฯ
	-
	26 เม.ย. 57

	19 - 20 เม.ย. 57
	จัดทำต้นแบบเล่ม SAR 
	ทีมประกันฯ
	-
	20 เม.ย. 57

	27 เม.ย. – 1 พ.ค. 57
	จัดทำเล่ม SAR ระดับคณะ
	คณะ
	สำนักประกันคุณภาพฯ,อธิการบดี
	1 พ.ค. 57

	2 – 4 พ.ค. 57
	จัดทำเล่ม SAR ระดับสถาบัน
	ทีมประกันฯ
	อธิการบดี
	4 พ.ค. 57

	3-4 พ.ค. 57
	· กำหนดรหัสผู้ใช้งานและตัวบ่งชี้ที่จะประเมินในระบบ CHE QA 

-  Key CDS ใน ระบบ CHE QA
	อ.อดุลย์,คณะ,ทีมประกันฯ
	-
	4 พ.ค. 56

	10 – 15  พ.ค. 57
	· บันทึกข้อมูลผลการดำเนินงานในระบบ CHE QA (ทั้งสกอ.และสมศ.)
· จัดเอกสารเพื่อส่ง Scan 

· Scan เอกสารเข้าระบบ CHE QA

· แปลง file และ Upload ข้อมูลขึ้นระบบ CHE QA
	คณะ,ทีมประกันฯ
	-
	15 พ.ค. 57

	16 พ.ค. 57
	ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร/หลักฐาน ระดับคณะ,สถาบันในระบบ
	คณะ,ทีมประกัน
	-
	16 พ.ค. 57

	28 – 30 พ.ค. 57
	ตรวจประเมินคุณภาพฯ ระดับคณะ/สถาบัน
	คณะกรรมการตรวจประเมินฯ
	-
	-


